PATVIRTINTA

Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centro
direktoriaus 2022 m. gruodzio 27 d.
jsakymu Nr. 22-188-V

KLAIPEDOS REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centro (toliau — Bendrové, perkancioji organizacija)
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSyju pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), 2017 m. birzelio
28 d. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir Kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

2. AprasSas nustato Bendrovés vieSyjy pirkimy organizavimo bei vykdymo tvarka ir atsakingus asmentis.

3. Atliekant supaprastintus (ne mazZos vertés) ir tarptautinés vertés pirkimus, vadovaujamasi
VieSyju pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir Kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

4. Atliekant maZos vertés pirkimus, privalomai taikoma:

4.1. VieSyju pirkimy jstatymo I skyriaus, 31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86
straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy nuostatos;

4.2. Mazos vertés pirkimuy tvarkos apraso visy punkty bei jame nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo
straipsniy ar jy daliy nuostatos.

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo reikalavimy. Organizuojant
viesuosius pirkimus, turi buti racionaliai naudojamos Bendrovés 1éSos bei uztikrinama, kad biity
laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

6. Bendrové, siekdama uzkirsti kelig vieSuosiuose pirkimuose kylantiems interesy konfliktams,
reikalauja, kad visi pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys ar su pirkimu susijusius sprendimus
priimantys asmenys, prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, biity pasirase¢ konfidencialumo
pasizadéjimg, neSaliSkumo deklaracija bei deklarave privacius interesus pagal teisés akty reikalavimus.

7. ApraSe vartojamos sgvokos:

7.1. Viesojo pirkimo iniciatorius (toliau — pirkimo iniciatorius) — Bendrovés direktoriaus ar jo jgalioto
asmens jsakymu paskirtas Bendrovés darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti
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reikalingy prekiy, paslaugy arba darby. ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta (jei
reikalinga, atsizvelgiant j pirkimo objekto pobudj), ir kuris koordinuoja (organizuoja) Bendrovés
sudarytose vieSojo pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pirkimo objekto pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél vieSojo pirkimo sutarciy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, jei pacioje sutartyje nenurodyta kitaip. Pirkimo
iniciatorius, prie§ nurodydamas poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby, atlieka rinkos tyrima (laisvai pasirinktomis priemonémis), reikalingg pirkimo vertei, prekiy,
paslaugy ar darby savybéms bei jy pasitilai rinkoje nustatyti.

7.2. Viesojo pirkimo organizatorius (toliau — pirkimo organizatorius) — Bendrovés Viesyjy pirkimy
skyriaus darbuotojas, kuris Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir vVykdo mazos vertés pirkimus. Pirkimo
organizatoriy funkcijg atlicka visi Bendrovés VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai. Vykdant
informaciniy technologijy srities pirkimus per Centring perkancigja organizacija (CPO), pirkimy
organizatoriumi gali buti Bendrovés informaciniy technologijy srities vadovaujantis darbuotojas.

7.3. Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Bendrovés direktoriaus ar jo jgalioto asmens
jsakymu, sudaryta Komisija, kuri Apraso ir Bendrovés direktoriaus patvirtinto Komisijos darbo
reglamento nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus. Komisija yra atskaitinga
Bendrovés direktoriui ir vykdo tik rasytines jo uzduotis ir jpareigojimus.

7.4. VieSojo pirkimo paraiS§ka prekiy, paslaugy ar darby uzsakymui (toliau — pirkimo paraiska) —
nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo iniciatorius nurodo pirkimo objekta, verte ir kita
reikalaujamg pateikti biiting informacija (Apraso 1 priedas).

7.5. Tiekéjuy apklausos paZyma (toliau — pazyma) — nustatytos formos dokumentas, pildomas, jvykdzius
mazos vertés pirkimg - neskelbiamg apklausa, kuriame pirkimo organizatorius arba Komisija (jei mazos
vertés pirkimg vykdo Komisija) nurodo informacijg apie neskelbiamos apklausos rezultatus (apklaustus
tiekéjus, laiméjusj tiekéjo pasitilyma ir kitg biiting informacija (Apraso 2 priedas).

7.6. Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) — Bendrovéje naudojama dokumenty valdymo
sistema, skirta dokumenty pasiraSymui, derinimui, tvirtinimui, registravimui, supazindinimui, uzduociy
atlikimo skyrimui, dokumenty saugojimui.

7.7. Viesuju pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame Viesyjy pirkimy skyriaus darbuotojai
registruoja visus vykdomus/ atliktus pirkimus (tarptautinés vertés, supaprastintus, jskaitant mazos vertés,
pirkimus, bei pirkimus, atliktus naudojantis VS] CPO.LT elektroniniu katalogu) (Apraso 4 priedas).

8. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos nustatytos Viesyjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprase.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

9. Bendrovés reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai.
Pirkimy iniciatoriai butinyjy 1éSy poreikj kity mety pirkimams turi suderinti su tiesioginiu vadovu ir
elektroniniu pastu pateikia:



9.1. iki einamyjy mety rugséjo 30 d. - Bendrovés Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovui;
9.2. iki einamyjy mety gruodzio 31 d. - Bendrovés VieSyjy pirkimy skyriaus vadovui.

10. Bendrovés VieSyjy pirkimy skyriaus vadovas, gaves informacija 1§ pirkimy iniciatoriy apie
planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj, parengia Bendrovés vie$yjy pirkimy metinj plang
(toliau — pirkimy planas) (Apraso 3 Priedas).

11. Viesyjy pirkimy skyriaus vadovas, parenges pirkimy plang, suderina jj DVS priemonémis Su
Bendrovés direktoriaus pavaduotojais, Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovu, ir teikia tvirtinti
Bendrovés direktoriui ne véliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 5 dienos. Su patvirtintu
pirkimy planu DVS priemonémis supazindinami visy Bendrovés struktiiriniy padaliniy vadovai, pirkimy
iniciatoriai ir VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai. UZ supazindinimg atsakingas Viesyjy pirkimy
skyriaus vadovas.

12. Patvirtino pirkimy plano pagrindu Bendrovés Viesyjy pirkimy vadovas arba jo paskirtas Viesyjy
pirkimy skyriaus darbuotojas parengia pirkimy suvesting ir VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka ja
paskelbia CVP IS kasmet iki kovo 15 dienos. Paskelbtos suvestinés nereikia keisti, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy pirkimo vykdytojui i§kyla poreikis ypac skubiai vykdyti suvestingje nenurodyta pirkima arba,
kai konkretaus pirkimo vykdymo metu keiéiasi informacija, kuri apie pirkimg jau buvo nurodyta
suvestinéje.

13. Gali bati atliekami ir plane nesuplanuoti pirkimai. Tokiu atveju pirkimo iniciatorius paraiskoje
pazymi, kad pirkimas néra jtrauktas j pirkimy plang.

14. Pirkimy planas turi buti papildomas ar tikslinamas tik VieSyjy pirkimy skyriaus vadovui gavus su
atsakingais darbuotojais suderinta ir Bendrovés direktoriaus patvirtinta pirkimo paraiska. Pirkimy plano
papildymai ir /ar patikslinimai turi buti teikiami tvirtinti Bendroveés direktoriui 1 (viena) karta
per ménesj, 1-aja einamojo ménesio savaite, teikiant pirkimu plano keitimo duomenis uz praéjusj
kalendorinj ménesj. Atsakingas — Viesyjy pirkimy skyriaus vadovas arba vyriausiasis specialistas. Su
patvirtintu papildytu ir / ar patikslintu (aktualiu) pirkimy planu DVS priemonémis supaZindinami visy
Bendrovés struktiiriniy padaliniy vadovai, pirkimy iniciatoriai ir VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai.
Uz supazindinimg atsakingas Viesyjy pirkimy skyriaus vadovas.

15. Pirkimo iniciatorius dél pirkimo atlikimo teikia uzpildyta pirkimo paraiSka el. paStu bet kuriam
Viesyjy pirkimy skyriaus darbuotojui patikrinti, ar pirkimo paraiska uzpildyta tinkamai. Viesyjy pirkimy
skyriaus darbuotojas, patikrings pirkimo paraiska ir jrases informacija, kurig turi jrasyti Viesyjy pirkimy
skyriaus darbuotojas, siuncia pirkimo paraiska el. pastu pirkimo iniciatoriui. Pilnai parengta pirkimo
paraiSkg pirkimo iniciatorius DVS priemonémis pasiraso ir teikia derinimui tiesioginiam vadovui ir
Viesyjy pirkimy skyriaus vadovui. Jei reikalingas iSankstinis apmokéjimas (avansas), pirkimo paraiska
papildomai derina Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovas. Viesojo pirkimo paraiska visada tvirtina
(DVS priemonémis) Bendrovés direktorius arba jo jgaliotas darbuotojas (ar darbuotojas, pavaduojantis
Bendrovés direktoriy jam nesant).

16. Pirkimo paraiSka gali buiti neteikiama ir neregistruojama DVS tik mazos vertés neskelbiamo
pirkimo atvejais ir tik tuomet, kai yra zinomas tikslus perkamo objekto pavadinimas, savybés, ir
numatoma pirkimo objekto verté nevir§ija 200,00 EUR be PVM. Tokio pirkimo poreikj pirkimo
iniciatorius laisvai pasirenkamomis komunikacijos priemonémis privalo suderinti su tiesioginiu vadovu.
Pirkimo iSlaidas pagrindZiantys dokumentai — sgskaitos faktiros ar kiti buhalterinés apskaitos
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dokumentai — nedelsiant privalo bati pateikti (atsakingas — pirkimo iniciatorius) VieSyjy pirkimy skyriaus
darbuotojui — specialistui, kuris uzpildo reikiamg informacija apie jvykdyta pirkimg Bendrovés VieSuyjy
pirkimy registre bei, vadovaudamasis Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, paskelbia informacija
CVP IS apie sudarytg zoding sutartj. Pirkimy planas dél Siame punkte apibrézty jvykdyty pirkimy néra
kei¢iamas, tiekéjy apklausos pazyma néra pildoma.

17. Pirkimo organizatorius arba Komisija, vykdydami pirkimg neskelbiamos tiekéjuy apklausos biidu,
gali pasirinkti apklausti viena ar daugiau tiekéjy jei numatoma pirkimo objekto (sutarties) verté
perkant prekes, paslaugas ar darbus yra maZesné kaip 15 000 EUR (penkiolika tikstanc¢iy eury) be
PVM.

18. Bendrovés ViesSyjy pirkimy registre reikalaujama nurodyti informacijg uzpildo VieSyjy pirkimy
skyriaus darbuotojas, kuriam buvo paskirta uzduotis (DVS) jvykdyti konkretaus pirkimo procediiras. Uz
kontrole atsakingas Bendroves VieSyjy pirkimy skyriaus vadovas.

111 SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

19. Pirkimo organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkima, pirkimo dokumentus
rengia pagal pirkimo iniciatoriaus DVS priemonémis pateiktoje, atsakingy darbuotojy suderintoje ir
Bendrovés direktoriaus patvirtintoje pirkimo paraiskoje nurodyta informacija bei prie paraiskos pridétus
dokumentus, jei tokius buvo poreikis pridéti. Pirkimo organizatorius arba Komisija turi teis¢ gauti i$
pirkimo iniciatoriaus visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms
atlikti.

20. Pirkimo dokumenty rengimo metu atsiradus poreikiui pakeisti pirkimo paraiskoje nurodyta
informacija (pav., iSankstinio mokéjimo poreikis, pasitilymy vertinimo kriterijai ir kt., i§skyrus pirkimo
objekta ir numatoma orientacing pirkimo objekto vertg), pirkimo organizatorius (arba Komisija) gali
7odziu susitarti su pirkimo iniciatoriumi dél pakeitimy. Savo sutikimg dél atlikty pakeitimy pirkimo
iniciatorius iSreiSkia véliau, DVS priemonémis derindamas jau parengtus pirkimo dokumentus.

21. Parengtus mazos vertés pirkimo dokumentus DVS priemonémis, be pirkimo iniciatoriaus, dar derina
pirkimo iniciatoriaus tiesioginis vadovas (bet ne Bendrovés direktorius), Viesyjy pirkimy skyriaus
vadovas ir Teisés skyriaus teisininkas; pasiraso pirkimo organizatorius; registruoja Bendrovés
sekretorius-administratorius.

22. Parengtus pirkimo, kurio procediiras vykdo Komisija, dokumentus DVS priemonémis patvirtina
Komisijos nariai, pasiraS§ydami Komisijos posédZio, kuriame tvirtinamos pirkimo salygos ir dokumentai,
protokola. Pirkimo dokumenta — pirkimo sutarties projekta — el. pastu su Komisijos posédzio
sekretoriumi suderina Teisés skyriaus teisininkas prie§ Komisijos posédj, kuriame tvirtinamos pirkimo
salygos ir dokumentai. Posédzio protokolg ir susijusius dokumentus § DVS ikelia ir pasiraSymo procesa
nustato Komisijos posédzio sekretorius.

23. Pirkimo organizatoriaus arba Komisijos parengti pirkimo dokumentai po suderinimo/ pasiraSymo ir
/ar patvirtinimo registruojami (atsakingas — Bendrovés sekretorius — administratorius) DVS ir skelbiami
CVP IS (skelbiamo pirkimo atveju ir neskelbiamy deryby atveju) arba siunc¢iami tiekéjams el. pasto
adresais (neskelbiamo mazos vertés pirkimo atveju).



24. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

25. Bendrovés vykdomo mazos vertés neskelbiamo pirkimo dokumentai (kvietimas teikti pasitlyma,
neskelbiamos apklausos salygos ir kt.) gali buiti nerengiami Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 21.2.1,
21.2.3,21.2.5 - 21.2.21 punktuose nustatytais atvejais.

26. Sprendimg dél pirkimo dokumenty nerengimo priima pirkimo organizatorius, gaves konkretaus
pirkimo iniciatoriaus pritarimg (rastu).

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

27. Uz pirkimo vykdyma tiesiogiai atsakingas VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas, kuriam DVS‘e
Viesyjy pirkimy skyriaus vadovas paskyré vykdyti pirkimg (uzduotj).

28. Vykdydamas mazos vertés pirkima, VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas atlieka pirkimo
organizatoriaus funkcijg. Pirkimo vykdymo metu iskilus klausimams, jis turi teis¢ gauti visg reikalingg
informacija i§ pirkimo iniciatoriaus. Sprendimus dél pirkimo procediiry vykdymo (tame tarme ir dél
nutraukimo) pirkimo organizatorius priima savarankiskai.

29. Supaprastinty (ne mazos vertés) ir tarptautinés vertés pirkimy procediiras vykdo Komisija. Esant
poreikiui (pvz., dél pirkimo objekto specifikos), Komisija Bendrovés direktoriaus jsakymu gali buti
sudaroma ir mazos vertés pirkimo vykdymui. Komisija pirkimo procediiras visada vykdo pagal
Komisijos darbo reglamente nustatyta tvarka, sprendimus priima posédyje paprasta balsy dauguma atviru
vardiniu balsavimu.

30. Tiekéjy pateiktas pretenzijas nagrinéja pirkimo organizatorius (mazos vertés pirkimo atveju) arba
Komisija (kai pirkimg vykdo Komisija) kartu su Teisés skyriaus teisininku. Teikiamus atsakymus j
pretenzijas pasiraSo pirkimo organizatorius arba Komisijos pirmininkas (jei pirkimg vykdo Komisija).

31. DVS‘e Viesuyju pirkimy skyriaus darbuotojui paskirta uzduotis vykdyti vieSojo pirkimo procediiras
uzdaroma, sudarius pirkimo sutartj, 0 jei sutartis sudaryta zodziu — i§ pirkimo iniciatoriaus gavus saskaita
faktiirg arba Kitg buhalterinés apskaitos dokuments.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

32. Viesyjy pirkimy dokumentai registruojami DVS priemonémis VieSyjy pirkimy organizavimo
dokumenty registruose, patvirtintuose Bendrovés Dokumentacijos plane, ir saugomi Bendrovés
Dokumentacijos plane nurodyta terming.

33. Nesaliskumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai (skaitmeninés kopijos) taip pat saugomi
DVS priemonémis Bendrovés Dokumentacijos plane nurodyta terming.

34. Bendrovés vieSyjy pirkimy meting ataskaitg pildo ir teikia Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy
tarnybai Bendroves VieSyjy pirkimy skyriaus vadovas arba vyriausiasis specialistas. VieSyjy pirkimy
procediiry ataskaitas pildo ir teikia VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai, atsakingi uz konkretaus vieSojo
pirkimo procediry vykdyma. Uz kontrole atsakingas Bendrovés Viesyjy pirkimy skyriaus vadovas.



35. Vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimais, VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai,
atsakingi uz konkretaus vieSojo pirkimo procediiry vykdyma, skelbia privaloma pavieSinti informacija
apie sudarytas sutartis (rasytines ir zodines). Uz kontrol¢ atsakingas Bendrovés Viesyjy pirkimy skyriaus
vadovas.

36. Viesyjy pirkimy skyriaus darbuotojai, Komisijos nariai turi teise atlikti CVP IS ir CPO
administratoriaus funkcijas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. D¢l nenumatyty aplinkybiy neveikiant DVS, gali biti pildomos popierinés pirkimy dokumenty
formos. Dokumentai pasirasomi, derinami ir tvirtinami originaliais atsakingy darbuotojy parasais.

38. Pasikeitus Siame Aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty dokumenty
redakcijos nuostatos. ApraSu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja imperatyvioms teisés akty
nuostatoms.




